附件1
兰州工业学院2019届毕业生离校工作日程安排表
	时  间
	工 作 内 容
	经办部门

	6.3~6.20
	1.各学院整理毕业生档案
2.各学院督促毕业生向招就处上交就业协议书
3.学生处审核优秀毕业生
4.财务处向各学院提供毕业生欠费名单
5. 6月20日前招就处向保卫处提供毕业生派遣名册
	各学院、教务处、学生处、招就处

	6.21~6.28
	1.做好毕业生离校宣传工作
2.教务处打印毕业生成绩单
3.6月18日前教务处完成专科毕业生资格审查。6月
21日完成本科毕业生资格审查。
4.学籍科打印学历证书并验印，审核毕业生登记表。
5.招就处打印毕业生报到证
6.保卫处办理毕业生户籍迁移手续
7.各学院举办毕业典礼和欢送毕业生活动
8. 6月24日、6月28日保卫处发放专科、本科学生户籍迁移证
9. 6月24日、6月28日招就处发放专科、本科学生报
到证
10. 6月24日-30日组织部办理毕业生党员手续
11. 6月24日、6月28日教务处发放专科、本科毕业证、学位证

	各学院、组织部、宣传部、教务处、学生处、招就处、财务处、保卫处、团委

	6.25~6.30
	1.毕业生办理离校手续
(6月25—26日专科生离校；6月29—30日本科生离校)
2.6月28日学校毕业典礼
3.6月28日晚团委举办欢送毕业生联欢晚会
4.各相关部门、学院做好毕业生离校期间安全稳定工作
	各学院、教务处、学生处、保卫处、公寓中心、图书馆、后勤处、信息中心、团委、学生会



附件2
兰州工业学院毕业生离校手续单

学院：                班级：               姓名：
	部 门
	签  字（盖章）

	图书馆
	内容：还书
地点：图书馆二楼大厅
	公寓管理中心
	内容：办理退宿手续
地点：各公寓楼值班室

	学 院
学工办
	内容：
1.注销学生证
2.签领毕业证、学位证（本科生）、报到证、户籍迁移证（入学时户籍落入我校的学生）等
3.党/团组织关系转出
地点：各学院学生工作办公室


备注：1.学生党员办理组织手续，地点：行政办公楼四楼组织科401室；
2.报到证信息有误的同学，到招就处办理相关手续，地点：北校区大学生活动中心404室；
3.户籍迁移证信息有误的同学，到保卫处办理相关手续，地点：北校区行政办公楼一楼126室户籍科；
4.一卡通退费，地点：北校区大学生活动中心105室；(办理完图书馆手续后，携带离校手续单办理)
5.办理完以上手续后，将此手续单交所在学院学生工作办公室。

附件3
汽车工程学院办理离校手续人员安排表(学生会)
	时 间
	地 点
	负责人
	班 级
	电 话
	成 员
	班 级

	6月28日-6月30日
	汽车院学工办
	陈世鹏
	车辆16-1
	18909464813
	王帅帅
	车辆17-1

	
	
	李贺龙
	汽车16
	18298498551
	张  婷
	车辆17-1

	
	
	杜嗣琢
	车辆16-2
	17797668868
	赵晓海
	汽车17

	
	
	布  兵
	车辆16-1
	1829319849
	孔繁昌
	汽车17











附件4
[bookmark: _GoBack]汽车工程学院代领毕业证、学位证委托书
汽车工程学院学工办：
我因                         不能亲自领取本人毕业证、学位证及相关资料，现由        代领，如在代领后证件有遗失或者损坏后果自负！

本人签字：
代理人签字：
领取日期：
	

本人身份证复印件正面


	

本人身份证复印件反面




	

代理人身份证复印件正面


	

代理人身份证复印件反面



